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Oficio GAPRE n° 303/2026 Armacao dos Buzios, 15 de maio de 2026.

Senhor Presidente,

Passo as maos de Vossa Exceléncia, para a indispensavel apreciacdo dessa
Egrégia Casa Legislativa, a Mensagem n° 21/2026 e respectivo Projeto de Lei anexo, qgue
“Dispoe sobre a gestdo, guarda, conserva¢do, avaliagdo e elimina¢do de documentos e
arquivos no dmbito da Administra¢do Publica Municipal de Armacgdo dos Buzios, em
observancia a Lei Federal n°8.159, de 8 de janeiro de 1991, e dad outras providéncias ™.

Certo da atencdo de V.Exa. e demais Pares, valho-me da oportunidade para
renovar a V. Exa. e seus dignos Pares, minhas demonstragdes de apreco e consideracao.

Atenciosamente,
ALEXANDRE DE Assinado de forma digital por
ALEXANDRE DE OLIVEIRA
OLIVEI RA MARTINS:00359903762

MARTINS:00359903762 Dados: 2026.05.15 12:29:56 -03'00'
ALEXANDRE DE OLIVEIRA MARTINS
Prefeito

A

Sua Exceléncia o Senhor

Vereador VICTOR DE ALMEIDA DOS SANTOS
Presidente da Camara Municipal de Armag¢ao dos Buzios
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MENSAGEM N°21/2026

Armacao dos Buzios, 15 de maio de 2026

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE,
EXCELENTISSIMOS SENHORES VEREADORES,

Tenho a honra de submeter a elevada apreciagdo dessa Egrégia Céamara
Municipal, o incluso Projeto de Lei que “Institui a Politica Municipal de Gestio de
Documentos e Arquivos no ambito da Administragdo Publica de Armacgdo dos Buzios,
estabelecendo normas modernas, seguras e alinhadas as legislagoes nacionais sobre
preservagao documental e prote¢do de dados.”

Esta iniciativa nasce da necessidade de fortalecer a transparéncia publica,
garantir seguranca juridica ¢ modernizar os processos administrativos, assegurando que o
Municipio esteja plenamente adequado as diretrizes da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, que dispoe sobre a politica nacional de arquivos, ¢ da Lei Federal n® 13.079, de 14
de agosto de 2018, que recebeu a alcunha de Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Ao longo dos ultimos anos, a administragdo publica brasileira tem enfrentado
desafios crescentes relacionados ao volume de documentos produzidos, a preservagao da
memoria institucional e a protecao das informacoes sensiveis dos cidadaos. Em Buzios, nao
¢ diferente. A auséncia de regras claras e padronizadas gera riscos administrativos, dificulta
o acesso a informacao e compromete a eficiéncia dos servigos publicos.

O Projeto de Lei ora encaminhado representa um marco institucional para o
Municipio, tendo sido estabelecido a Politica Municipal de Gestdo de Documentos e
Arquivos, com diretrizes claras para produgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo, arquivamento e
destinagdo final de documentos; Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD), Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade, que
acompanham o Projeto como anexos; sistemas de gestdo eletronica de documentos,
assegurando autenticidade, integridade, confiabilidade e preservagao das informacgdes.

Trata-se, portanto, de uma medida que eleva o padrao de governanga publica,
fortalece a memoria institucional, reduz custos operacionais, aprimora o atendimento ao
cidadao e coloca Armagao dos Buzios em sintonia com as melhores praticas de gestao
documental adotadas no Pais.



Além disso, a proposta contribui diretamente para o cumprimento dos
principios constitucionais da eficiéncia, publicidade, legalidade e transparéncia, pilares
indispensdveis para uma administragio moderna, responsavel e comprometida com o
interesse publico.

Certo de que a matéria contard com a costumeira atengdo e sensibilidade dos
Nobres Vereadores, submeto-a a apreciagdo dessa Casa, solicitando sua aprovacdo, € na
oportunidade, meus protestos de apreco e consideragao.

Atenciosamente,
ALEXANDRE DE Assinado de forma digital por
OLIVEIRA ALEXANDRE DE OLIVEIRA

MARTINS:00359903762
MARTINS:00359903762 Dados: 2026.05.15 12:31:42 -03'00'

ALEXANDRE DE OLIVEIRA MARTINS
Prefeito

A

Sua Exceléncia o Senhor

Vereador VICTOR DE ALMEIDA DOS SANTOS
Presidente da Camara Municipal de Armag¢ao dos Buzios

Armacao dos Buzios — RJ
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PROJETO DE LEI N° /2026

Dispde sobre a gestdo, guarda, conservacao, avaliacao
e eliminacdo de documentos e arquivos no ambito da
Administragdo Publica Municipal de Armacao dos
Buzios, em observancia a Lei Federal n® 8.159, de 8
de janeiro de 1991, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE ARMACAO DOS BUZIOS, resolve:

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Administracdo Publica do Municipio de
Armacdo dos Buzios, a Politica Municipal de Gestdo de Documentos e Arquivos,
destinada a disciplinar a producao, tramita¢do, uso, avaliacdo, arquivamento, preservacao e
destinagdo final dos documentos produzidos e recebidos pelos 6rgdos e entidades da
administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.

§ 1° A gestdo documental observara os principios e diretrizes estabelecidos na
Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), e nas demais normas
arquivisticas e legais aplicaveis.

§ 2° Os orgaos e entidades da administragdo publica municipal deverdo adotar os
instrumentos técnicos de gestdo documental, especialmente o Plano de Classificagdo de
Documentos ¢ a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I — arquivo publico: o conjunto de documentos produzidos e recebidos
pelos 6rgaos e entidades da administra¢do publica municipal, no exercicio de suas fungdes
administrativas, independentemente do suporte ou natureza dos documentos;

II — documento corrente: aquele em curso ou que, mesmo sem
movimentagao, constitui objeto de consultas frequentes pelos 6rgaos produtores;
I — documento intermediario: aquele que, ndo sendo de uso corrente nos

orgdos produtores, por razdes administrativas, legais ou fiscais, aguarda sua eliminagao ou
recolhimento para guarda permanente;

IV~ — documento permanente: aquele que deve ser definitivamente preservado
em razao de seu valor historico, cultural, probatorio ou informativo;

A% — documento digitalizado: aquele obtido a partir da conversio de
documento originalmente nao digital, gerando representagao fiel em codigo digital;

VI  — Tabela de Temporalidade de Documentos: instrumento técnico que
estabelece prazos de guarda e destinacao final dos documentos;

VII - Termo de Eliminagdo de Documentos: instrumento que registra as

informagdes relativas ao ato de eliminacao de documentos;




VIII - Listagem de Eliminacdo de Documentos: instrumento que
identifica e relaciona os documentos destinados a eliminacao;

IX — Edital de Ciéncia de Elimina¢ao de Documentos: instrumento destinado
a dar publicidade ao processo de eliminagao documental.

Art. 3° Fica instituida, no ambito da Administracdo Publica do Municipio de
Armacao dos Buzios, a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD,
responsavel pela avaliacdo, selecdo e destinagdo final dos documentos produzidos e
recebidos pelos orgdos e entidades da administracdo publica municipal.

§1° A CPAD sera designada por ato do Prefeito Municipal e sera composta por,
no minimo, 3 (tr€s) membros, preferencialmente servidores publicos efetivos.

§2° A comissdo sera presidida por um de seus membros, indicado no ato de

designacao.

§3° Compete a CPAD:

I — orientar a aplicacdo do Plano de Classificacio de Documentos e da
Tabela de Temporalidade de Documentos;

II — proceder a avaliacdo dos documentos produzidos e recebidos pelos
orgaos e entidades da administracao ptblica municipal;

III — autorizar a eliminacdo de documentos que tenham cumprido os prazos
de guarda estabelecidos e ndo possuam valor permanente;

IV —propor a inclusdo, alteragdo ou exclusdo de séries documentais no Plano
de Classificagao de Documentos;

\" — propor a inclusdo ou alteragdo de prazos de guarda e destinagdo final na
Tabela de Temporalidade de Documentos;

VI - submeter as propostas de alteracdo dos instrumentos de gestdo
documental a homologag¢do da autoridade administrativa competente;

VII - orientar os 6rgaos da administragdo publica municipal quanto as praticas

de gestao documental.

§4° O Secretario Municipal responsavel por acervos documentais especificos que
demandem tratamento diferenciado para fins de avaliagdo ou eliminagdao documental
devera indicar servidor de sua secretaria, preferencialmente com conhecimento técnico na
matéria, para atuar em conjunto com a CPAD.

§5° A CPAD atuara em articulagdo com o Arquivo Geral do Municipio ou
unidade responsavel pela gestdo documental.

§6° A participagao na CPAD sera considerada servigo publico relevante, exercida
sem prejuizo das atribui¢des do cargo ou fungao de cada membro.

§7° As deliberacdes da CPAD deverdo ser registradas em ata e arquivadas junto
ao orgao responsavel pela gestdo documental do Municipio.

Art. 4° A elimina¢do de documentos produzidos ou recebidos pelos orgdos e
entidades da administragdo publica municipal somente podera ocorrer apos avaliagdao e
autoriza¢ao da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, observados
os prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade de Documentos.

§1° Os documentos destinados a eliminacdo deverdo ser relacionados em
Listagem de Eliminacao de Documentos, elaborada pelo 6rgao responsavel pelo acervo e
submetida a apreciacao da CPAD.

§2° A deliberacio da CPAD acerca da eliminagdo documental devera ser
registrada em ata.

§3° Apos aprovacdo da CPAD, sera elaborado Edital de Ciéncia de Eliminacao
de Documentos, com a finalidade de dar publicidade ao procedimento.



Art. 5° O Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, decorrente da
aplicagao da Tabela de Temporalidade de Documentos, devera ser publicado no Diario
Oficial do Municipio de Armacdo dos Buzios, garantindo-se a publicidade do
procedimento de eliminacao documental.

§1° O edital devera conter, no minimo:

I — a identificacdo do 6rgao ou entidade responsavel pelo acervo;
IT—- a descricao das séries ou tipologias documentais a serem eliminadas;

I — os periodos documentais abrangidos;
IV—referéncia a Tabela de Temporalidade de Documentos aplicada.

§2° A Listagem de Eliminacdo de Documentos deverd permanecer disponivel
para consulta publica durante o prazo de manifestacao previsto no edital.

§3° Qualquer interessado podera, dentro do prazo estabelecido, apresentar
manifestagdo fundamentada a CPAD, solicitando a suspensdo da eliminacdo de
documentos que considere de interesse publico ou privado.

§4° Cabera a CPAD analisar as manifestacdes apresentadas e deliberar sobre a
manutengao ou ndo dos documentos indicados.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Administragdo prestar assisténcia
técnica a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD e zelar pela guarda,
conservacao e controle dos documentos permanentes sob responsabilidade do Arquivo
Geral do Municipio, podendo expedir normas complementares para a aplicagdo desta Lei.

§1° Compete a cada 6rgdo ou entidade da administragdo publica municipal a
guarda, conservacdo e controle dos documentos correntes sob sua responsabilidade, bem
como dos documentos intermedidrios enquanto permanecerem sob sua custodia, até sua
transferéncia ao Arquivo Geral do Municipio, observados os critérios estabelecidos no
Plano de Classificagdo de Documentos, na Tabela de Temporalidade de Documentos e nas
normas expedidas pela Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD

§2° Os documentos e processos devem ser transferidos para o Arquivo Geral
quando estiverem em sua fase Intermedidria, respeitando os critarios estabelecidos para tal
procedimento.

§3° A permanéncia excepcional de documentos intermedidrios nos Orgaos
produtores somente podera ocorrer mediante justificativa técnica, observados critérios de
frequéncia de uso, necessidade administrativa, condi¢des de armazenamento ¢ capacidade
operacional, conforme normas estabelecidas pela Comissao Permanente de Avaliacdo de
Documentos — CPAD.

§4° A Secretaria Municipal de Administracdo podera encaminhar as secretarias
ou entidades da administragdo publica municipal servidores ou pessoal especializado para
auxiliar no manejo, organizagdo e conservacao de acervos documentais de valor historico
ou permanente.

Art. 7° O Municipio adotard e manterd sistemas de gestdo eletronica de
documentos e processos administrativos, observadas as normas arquivisticas e o0s
requisitos de autenticidade, integridade, confiabilidade e preservacao das informacgoes.

§1° A digitalizagao de documentos devera assegurar a fidelidade ao documento
original, a integridade, a autenticidade e a adequada indexagdo para fins de recuperagdo da
informacao, observada a legislagdo aplicavel.

§2° Os documentos digitais e digitalizados deverdo ser armazenados em sistemas
que garantam seguranca da informagdo, controle de acesso e preservacdo dos dados
administrativos.

§3° Os sistemas utilizados para a gestdo eletronica de documentos deverdo
observar os instrumentos de gestdo documental previstos nesta Lei, especialmente o Plano
de Classificagao de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos.

§4° A gestao técnica dos documentos digitais deverd ocorrer em articulagdo com



o Arquivo Geral do Municipio, responsavel pela orientagdo arquivistica e preservagao
documental.

§5° Os sistemas utilizados deverao assegurar a preservacao ¢ a possibilidade de
migracao ou exportacdo dos documentos digitais, garantindo a continuidade do acesso em
caso de substitui¢do ou atualizacao tecnologica.

Art. 8 O processo de digitalizacdo de documentos devera assegurar a
integridade, autenticidade e, quando necessario, a confidencialidade das informacgdes
contidas nos documentos digitais, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709, de
14 de agosto de 2018 (LGPD), e da legislagao aplicavel a digitalizacao e preservagao de
documentos.

Paragrafo unico. Os sistemas € meios de armazenamento utilizados deverdo
garantir a protecdo dos documentos digitais contra acesso, uso, alteragdo, reproducao,
compartilhamento ou destruigdo nao autorizados, mediante controles de acesso,
rastreabilidade e medidas de seguranga compativeis com a natureza das informagdes
tratadas.

Art. 9° Os documentos publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser
preservados de acordo com os prazos e critérios estabelecidos na Tabela de Temporalidade
de Documentos.

Art. 10. Os sistemas utilizados para gestdo eletronica de documentos e processos
administrativos no ambito da administracdo publica municipal deverdo observar as
diretrizes de gestdo documental estabelecidas nesta Lei, especialmente quanto ao Plano de
Classificacao de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos.

§1° Compete a unidade responsdvel pela Tecnologia da Informacdo manter e
administrar os sistemas eletronicos utilizados pela administracdo publica municipal,
garantindo sua disponibilidade, seguranca e integridade.

§2° Compete ao Protocolo Geral do Municipio realizar o registro, controle de
tramitagdo e acompanhamento dos documentos e processos administrativos no sistema
eletronico.

§3° Compete ao Arquivo Geral do Municipio, ou a unidade responsavel pela
gestdo documental, orientar tecnicamente a gestdo arquivistica dos documentos digitais,
garantindo a correta aplicagdo do Plano de Classificagdo de Documentos e da Tabela
de Temporalidade de Documentos

§4° A gestao eletronica de documentos devera ocorrer de forma integrada entre o
setor de Tecnologia da Informagdo, o Protocolo Geral e o Arquivo Geral do Municipio,
observadas as competéncias estabelecidas nesta Lei.

Art. 11. O Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade
de Documentos poderao ser atualizados, alterados, incluidos ou revisados, no todo ou em
parte, mediante proposta da Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD
e homologagao por decreto do Poder Executivo.

§ 1° A Tabela de Temporalidade de Documentos constante do Anexo I possui
carater inicial, podendo ser revista e atualizada conforme o disposto no caput deste artigo.

§ 2° As alteragdes previstas no caput poderdao compreender, entre outras medidas:

I — criacdo, modificacdo ou exclusao de séries documentais;

II — inclusdo, altera¢do ou exclusdo de tipologias documentais vinculadas as
respectivas séries documentais;
M1 — revisdo dos prazos de guarda;

IV—alteragdo da destinagao final dos documentos.



Art. 12. O Poder Executivo podera expedir normas complementares e
regulamentar os procedimentos necessarios a plena execucao desta Lei.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando as
disposi¢gdes em contrario.

Armacao dos Bazios, de de 2026.
ALEXANDRE DE Assinado de forma digital por
OLIVEIRA ALEXANDRE DE OLIVEIRA

MARTINS:00359903762
MARTINS:00359903762 Dados: 2026.05.15 12:34:19 -03'00'

ALEXANDRE DE OLIVEIRA MARTINS
Prefeito

* Com Anexos I, II, IIT e IV
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ANEXO
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TTD)
REGRA GERAL

Os prazos de guarda previstos nesta tabela serdo contados a partir do encerramento do processo
administrativo ou da cessa¢ao de sua finalidade administrativa, conforme o caso.

1. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE | INTERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Processos de empenho da despesa 5 anos 8 anos Eliminag&o Inclui adiantamentos
suprimento de fundos)
Processos de liquidagdo da despesa 5 anos 8 anos Elimina¢do |Comprovagdo da execugdo do
objeto
Processos de pagamento da 5 anos 8 anos Eliminagdo | Incluiordens bancarias e
despesa comprovantes.
Processos de inscri¢do e 5 anos 8 anos Eliminagao Vinculado a execugdo da
controle de restos a pagar despesa.
Extratos bancarios 3 anos 15 anos Eliminagao Uso administrativo
Ordens bancarias e comprovantes 3 anos 15 anos Eliminagéo Uso administrativo
de pagamento
Processos de prestag@o de contas Até aprovacao 10 anos Permanente [Vinculado a prestagdo de
administrativas pelo 6rgao contas.
competente
Processos de prestagdo de contas  |Até julgamento 10 anos Permanente Controle externo
ao TCE definitivo
Processos de convénios Até aprovacao 10 anos Permanente [Vinculado a prestagdo de
pelo 6rgao contas.
competente
Balangos e demonstrativos| Até aprovagdo 10 anos Permanente Valor probatorio.
contabeis pelo 6rgao
competente
Processos de suplementacao 2 anos 13 anos Eliminacao Uso administrativo.
or¢amentaria
Divida fundada Até quitacio 30 anos Permanente Valor probatorio.
Operagdes com agéncia de fomento| — Até quitagdo 20 anos Permanente Valor probatorio.
Segunda via de empenhos 2 anos 5 anos Eliminacg&o Uso administrativo.

2. GESTAO TRIBUTARIA E FISCALIZACAO

TIPOLOGIA CORRENTE |INTERMEDIARIO | DESTINACAO OBSERVACOES

DOCUMENTAL
Processos de lancamento Até constituicao 15 anos Eliminagdo |Constitui¢do do crédito tributario
tributario definitiva do

crédito
Processos de arrecadagao 3 anos 15 anos Eliminagao Uso administrativo.
tributaria
Processos de fiscalizagdo 5 anos 15 anos Permanente Valor probatorio.
tributaria
Processos de inscrigio em 5 anos 20 anos Permanente Valor probatorio.
divida ativa
Processos de cobranga da Enquanto 20 anos apds Permanente Valor probatorio.
divida ativa ativa encerramento
Processos de parcelamento 3 anos 10 anos Elimina¢do | Inclui IPTU, ISS e divida ativa.
de créditos tributarios




Processos de cadastro 5 anos 55 anos Permanente Inclui desmembramentos,
imobiliario unificagdes, remembramentos e
demais alteragdes
cadastrais
Processos de alvara de 5 anos 15 anos Eliminagao Licenciamento de atividades
funcionamento econdmicas
Processos de concessdo de 5 anos 55 anos Permanente Valor probatorio.
beneficios fiscais

3 LICITACAO, CONTRATACOES E EXECUCAO CONTRATUAL
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE INTERMEDIARIO| DESTINACAO|OBSERVACOES
Processos de licitagdo Até homologagdo e 15 anos Elimina¢do |Vincula-se a execucdo
encerramento contratual.
Processos de contratagdo Ateé 15 anos Eliminagéo Dispensa e
direta encerramento inexigibilidade.
Processos de formalizagdo de Até 15 anos Eliminag¢do [Inclui termos e aditivos.
contratos administrativos encerramento do
contrato
Processos de fiscalizagdo e Até encerramento do 10 anos Permanente Valor probatorio.
execucdo contratual contrato
Processos de aplicagdo de 5 anos 15 anos Permanente Inclui penalidades e
sangdes administrativas a sangdes contratuais.
contratados
Processos de cadastro de 3 anos 25 anos Eliminagao Uso administrativo.
fornecedores
4. GESTAO DE RECUSOS HUMANOS
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE| INTERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Dossié funcional de servidores 5 anos 55 anos Permanente | Contém dados pessoais —
observar LGPD.
Processos de folha de pagamento 5 anos 55 anos Permanente [Contém dados pessoais.
Processos de concessdo de direitos e 5 anos 55 anos Permanente Valor probatorio.
beneficios
Processos administrativos 5 anos 55 anos Permanente Valor juridico e
disciplinares probatdrio.
Registros de frequéncia e jornada 3 anos 57 anos Eliminagao Uso administrativo.
Declaragdes e obrigacdes acessorias 5 anos 55 anos Permanente | Contém dados pessoais —
observar LGPD.
Certidado de tempo de contribuigdo 5 anos 55 anos Permanente Valor probatorio.
5. PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL | CORRENTE | INTERMEDIARIO | DESTINACAO OBSERVACOES
Pareceres juridicos 5 anos 25 anos Permanente Valor juridico e
probatorio
Processos judiciais Até transito 10 anos apods Permanente Valor juridico e
em julgado encerramento probatdrio
Processos administrativos com 5 anos 20 anos Permanente Valor juridico e probatorio.
conteudo juridico
6. URBANISMO, OBRAS E PATRIMONIO IMOBILIARIO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE| INTERMEDIARIO | DESTINACAO OBSERVACOES
Processos de licenciamento de 3 anos 15 anos Permanente Valor probatorio.
obras
Processos de fiscalizagao 5 anos 15 anos Permanente Valor probatorio.
urbanistica




Processos de execucdo de obras 5 anos 15 anos Permanente Valor técnico e
publicas probatorio.
Processos de regularizacao de obras 5 anos 15 anos Permanente Inclui habite-se e
e emissao de regularizagdes.
certiddes urbanisticas
Projetos técnicos e plantas 3 anos 15 anos Permanente Valor técnico.
Escrituras e registros de imoveis - - Permanente Valor juridico
e probatorio.
7. ATIVIDADE NORMATIVA
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE| INTERMEDIARIO| DESTINACAO OBSERVACOES
Atos normativos oficiais (leis, 5 anos 10 anos Permanente Valor institucional e
decretos, portarias) probatorio.
Projetos de lei e proposi¢des 5 anos 15 anos Permanente Valor institucional e
normativas histdrico.
8. ADMINISTRACAO GERAL
TIPOLOGIA DOCUMENTAL CORRENTE | INTERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Registros de protocolo e tramita¢do de 2 anos 5 anos Eliminagao Controle de entrada, registro e
[Processos movimentagdo de processos.
Processos administrativos nao 3 anos 10 anos Eliminagao Para posterior classificagdo
classificados pela CPAD.
Oficios e comunicagdes 2 anos 13 anos Eliminagao Uso administrativo.
administrativas




ANEXO 11
daLlein® /2026

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE:

SETOR/ DEPARTAMENTO:

AUTORIZACAO DA CPAD N°: /

CODIGO DA TTD TIPOLOGIA DOCUMENTAL PERIODO (INICIAL - FINAL) QUANTIDADE

ESPECIFICACAO DO ACERVO:

FUNDAMENTACAO (TTD / PRAZO CUMPRIDO):

DATA: / /
Responsével Pela Selecao Presidente da CPAD Secretério
Municipal
MEMBROS DA CPAD
OBSERVACAO

Esta listagem de elimina¢do de documentos estd fundamentada na Tabela de Temporalidade
de Documentos (TTD), atestando o cumprimento dos prazos de guarda e a destinacdo final
estabelecida.

A eliminagao devera ocorrer mediante autorizacao da Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos (CPAD), observadas as normas legais aplicaveis.



ANEXO III
daLlein® /2026

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
PREFEITURA DA CIDADE DE ARMACAO DOS BUZIOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE:
REFERENCIA Ne:

Em de de , a Secretaria
Municipal de

, em conformidade com a Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) vigente e com a listagem de eliminacao
devidamente autorizada pela Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos
(CPAD), procedeu a eliminacao de documentos integrantes de seu acervo.

A eliminacao foi realizada com observancia dos prazos de guarda estabelecidos e das
normas legais e administrativas aplicaveis.

Foram eliminados documentos relativos a(s) seguinte(s) tipologia(s):

Correspondentes ao periodo de:
/ / a / /
Totalizando:

Declara-se que a eliminagao foi realizada de forma segura, sem prejuizo ao interesse
publico e a preservagao de documentos de valor permanente.

DATA: Em de de

PRESIDENTE DA CPAD SECRETARIO MUNICIPAL

............

...............
yyyyyyyy



ANEXO IV
daLlein® /2026

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
PREFEITURA DA CIDADE DE ARMACAO DOS BUZIOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE:
REFERENCIA Ne:

O Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD), designado
por meio da Portaria n° , publicada no Diario Oficial do Municipio em _de

de , torna
publica a inten¢do de eliminacao de documentos sob a guarda desta Secretaria.
A eliminagdo refere-se aos documentos constantes da Listagem de Eliminacdo de
Documentos, devidamente aprovada, em conformidade com a Tabela de Temporalidade
de Documentos (TTD) vigente.
Os documentos serdo eliminados apos o prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicagdo
deste Edital, caso ndo haja manifestacao contraria.

MANIFESTACAO DE INTERESSE
Os interessados poderao, dentro do prazo acima, requerer:
e o0 desentranhamento de documentos; ou
« aobtencdo de copias, mediante solicitacdo formal dirigida a Comissao Permanente
de Avaliacdo de Documentos (CPAD), devidamente identificada e acompanhada
da demonstragao de legitimidade do pedido.

LOCAL E DATA
Armacgao dos Buzios, de de

Presidente da CPAD




